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PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTION

Informe de Actividades No: 008

Contrato No: CPS - 065 -2024

Periodo Reportado: 29 de agosto al 12 de agosto de 2024

Prestacion de servicios de apoyo a la gestion en la recoleccién de

OBJETO DEL CONTRATO informacién y aplicacion de la encuesta del Sisbén IV en el
municipio de Mosquera, Cundinamarca.
OBLIGACIONES DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL CONTRATISTA

1) Apoyar la aplicacién de la encuesta SISBEN 1V, en cada
uno de los hogares existentes en las viviendas que se le
asignen.

Se realizaron 25 visitas programadas del periodo del 29 de agosto
al 12 de septiembre de la siguiente manera de la primera semana
del 2 al 6 se realizé oficina atencion a ventanilla de la semana 2 se
realizaron visitas de los dias 9 al 12 se realizaron 25 encuestas

https://docs.google.com/spreadsheets/d/e/2PACX-
1vTHIBBZs XOMNKIOWAQoKyCYBOMzJinNCgZcA
Tyi v5YaSbHkpnuQ9v92scrw9vU76NcncplqiD8PC
da/pubhtml?gid=1657738711&single=true

o Al 0%

2) Apoyar la preparacion y ejecucion de manera oportuna
las segundas visitas cuando como resultado de la visita a la
vivienda el resultado sea: i) Encuesta incompleta, ii)
Informante Calificado- Ocupado, y iii) Ausencia de
Informante Calificado

En el periodo del 29 de agosto al 12 de septiembre Se realizaron

visitas reprogramadas de la siguiente manera de la semana 2 se
programan 5 visitas por verificacion. Inconformidad y cambio de
domicilio

3) Informar al supervisor aquellas situaciones especiales o
problemas que se le presenten para la oportuna y correcta
realizacion de su trabajo.

Se le informa al supervisor de las encuestas no realizadas durante
el periodo del 29 de agosto al 12 de septiembre, por la no
disponibilidad del usuario, cambio de domicilio o cancelacion de la
encuesta por el solicitante

4) Realizar la entrega semanal de la informaciéon de las
encuestas realizadas y cargadas al Dispositivo Mévil de Captura
(DMC).

Se realizd descarga semanalmente de las encuestas realizadas en
el DMC, en el periodo del 29 de agosto al 12 de septiembre
enviando asi la informacion directa al departamento nacional de
planeacion para la calificacién de dichos hogares encuestados.
De la semana 2 se descarga 25 visitas efectivas

5) Registrar las novedades que surjan en el proceso de
aplicacién de encuestas.

En el periodo reportado del 29 de agosto al 12 de septiembre no se
generd ninguna novedad especial en el monto de aplicar la
encuesta en las viviendas asignadas
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6) Brindar atencién y solucién oportuna a los requerimientos de
los ciudadanos, segun los parametros establecidos por el
Departamento Nacional de Planeacion

Para el periodo reportado del 29 de agosto al 12 de septiembre se
realiza atencién los dias del 02 de agosto al 6 en ventanilla dando
respuesta a las solicitudes de los usuarios realizando solicitudes,
inclusiones y retiros en la plataforma PORTAL TERRITORIAL

7) Apoyar las actividades y jornadas de atencién
descentralizadas para el proceso de vinculacion y clasificacion
de posibles beneficiarios a programas sociales.

Para el periodo reportado del 29 de agosto al 12 de septiembre no
serializo apoyo para esta actividad

8) Apoyar las actividades de retroalimentacion para la mejora del
proceso de encuestas Sisbén |V, a través de una reunion de
seguimiento mensual con el supervisor designado.

En el periodo reportado del 29 de agosto al 12 de septiembre 2024
realizo mesa de trabajo el dia 06/09/2024 por la supervisora Yeny
Barajas para socializar plan de trabajo y las novedades que se han
presentado en terrero mientras la aplicacién de la encuestas y
inconsistencias que se han presentado en sistema, la busqueda de
las familias que se encuentran por verificacion en el sistema

9) Apovyar el proceso de archivo de los documentos que generan
la actualizacién, recoleccion de informacion y aplicacién de la
encuesta del Sisbén IV.

Para el periodo reportado del 29 de agosto al 12 de septiembre se
realizo gestion documental de retiros de fichas y organizacion de
cajas de archivo de periodos del afio en curso

DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades
mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que
seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento

del objeto del contrato.

DECLARACION DEL SUPERVISOR: Manifiesto que el/la contratista ha cumplido a la fecha con las obligaciones establecidas en el
contrato, desarrollando en el ejercicio de sus actividades las habilidades requeridas para tal efecto.

FIRMA DE CONTRATISTA NOMBRE DIANA LORENA RODRIGUEZ ESGUERRA
) H"rl ! _ = N ) A | O UK -2
FIRMA DE SUPERVISOR NOMBRE MANUEL SANTIAGO PEREZ SERRATO
CARGO

JEFE OFICINA PROSPECTIVA,
EVALUACION Y CUMPLIMIENTO
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SOPORTES OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIDAD 1

Se realizaron 25 visitas programadas del periodo del 29 de agosto al 12 de septiembre de la siguiente manera
de la primera semana del 2 al 6 se realiz6 oficina atencién a ventanilla de la semana 2 se realizaron visitas de
los dias 9 al 12 se realizaron 25 encuestas

https://docs.google.com/spreadsheets/d/e/2PACX- ~ w’ QQ’ O ’

1vTHIBBZs XOMNKIOWAQqoKyCYBOMzJinNCagZcATyi v5YaSbHkpnuQ9v92scrw9vU
76NcncplgiD8PCdag/pubhtml|?qid=1657738711&single=true

: > Etiquetas de fila ~ |Cuenta de TIPO DE ENCIESTA
Etiquetas de fila v |Cuenta de TIPO DE ENCIESTA = DIANA RODRIGUEZ 25
~'DIANA RODRIGUEZ 25 SREALIZADA 25

INCONFORMIDAD 3
REALIZADA 25 NUEVA ENCUESTA 20
VERIFICACION 2
villa del rocié villa nueva
Fecha 9 de septiembre 2024 fecha 10 del mes de septiembre

SECTOR IREGUI II

FECHA 13 DE SEPTIEMBRE
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ACTIVIDAD 2

En el periodo del 29 de agosto al 12 de septiembre Se realizaron visitas reprogramadas de la siguiente manera
de la semana 2 se programan 5 visitas por verificacion. Inconformidad y cambio de domicilio

FECHA - DIRECCION - | NOMBRE DEL SOLICITANTI ~ | TIPO DE ENCUES1-T RESULTADO -~
DG 194A 27 VILLA| INCONFORMIDAD - KERLIN

09/09/2024 INCONFORMIDAD REALIZADA
NUEVA PAOLA SOTO NARANJO
SOL CRECIENTE | INCONFORMIDAD - AURORA
10/09/2024 INCONFORMIDAD REALIZADA
TO 2 AP 805 MALAVER SALAMANCA
CENTRO
INCONFORMIDAD - LUIS
11/09/2024  |HISTORICO KR 33 INCONFORMIDAD REALIZADA
53 ALBERTO SUAREZ ALFONSO
MZ 9IN 6 CS 14 EL [VERIFICACION - RODULFO FEO
11/09/2024 VERIFICACION REALIZADA
TREBOL ESCOBAR
VILLA DELROCIO VERIFICACION - CARLOS
12/09/2024 VERIFICACION REALIZADA

CR12A7B75 ALBERTO AREVALO GARCIA

ACTIVIDAD 4

Se realizé descarga semanalmente de las encuestas realizadas en el DMC, en el periodo del 29 de agosto al
12 de septiembre enviando asi la informacién directa al departamento nacional de planeacion para la calificacién
de dichos hogares encuestados.

De la semana 2 se descarga 25 visitas efectivas

2 SEMANA DEL 13 DE SEPTIEMBRE 2024

Sincronizacion

El proceso de Sincronizacién
ha finalizado correctamente:

Registros Enviados: 22
Registros Insertados: 22

Usuario que Sincroniza:
DIANA LORENA RODRIGUEZ
ESGUERRA

Aceptar

ACTIVIDAD 6

Para el periodo reportado del 29 de agosto al 12 de septiembre se realiza atencion los dias del 02 de agosto
al 6 en ventanilla dando respuesta a las solicitudes de los usuarios realizando solicitudes, inclusiones y retiros
en la plataforma PORTAL TERRITORIAL

REQUERIMIENTO EN VENTANILLA
DIAS DE ATENCION AL USUARIOIN RETIRO INCLUCIONES MODIFICACION NUEVAS SOLICITUDES TOTAL
02/09/2024 1 9 6 9 25
03/09/2024 2 8 5 17
04/09/2024 1 6 5 10 22
05/09/2024 2 4 6 5 17
06/09/2024 1 5 8 10 24
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FECHA 05 DE SEPTIEMBRE DE 2024

ACTIVIDAD 7

Para el periodo reportado del 29 de agosto al 12 de septiembre no serializo apoyo para esta actividad

ACTIVIDAD 8

En el periodo reportado del 29 de agosto al 12 de septiembre 2024 realizo mesa de trabajo el dia 06/09/2024
por la supervisora Yeny Barajas para socializar plan de trabajo y las novedades que se han presentado en
terrero mientras la aplicacion de la encuestas y inconsistencias que se han presentado en sistema, la
busqueda de las familias que se encuentran por verificacién en el sistema

y: ALCALLH, O
B nostiices

- b | FPLT
PLANERCEIN ERESTETUCHMNRAL Facha: | 13/06/1013
ACTA DE REUNION L L
Vewn: |6

NOMERE DE LA REUNION: Plan de trabajo Septiembre

PROCESD: Reasnibn

DEPENDEMNCIA: Oficina de Prospectiva
Evaduacidn § Cu izt

LIMGAR DE REUNMDON: Ofidna Prospectia

FECHA: 06/ 08 /2024

HORA DE INICIO: 3:30 pm

HORA DE TERMINACION: 5:00 pm

ELABDRADD POR: Yeny Barajas / Supereisora

IWUNHIERD [ ACTA: 08

Sighvisn
i TIPOS DE Gt | Margue con uma X o tipo de reusisn que

L | suckori 6. | Conssjo
L | Asesorla o Asistencia téonica 7. Mesa de trabajo X
A | Capacitacidn 8. | Mesa bémica
4 | Comingd 9. | Socizackie
5 | Comié de Obras 10, | Subcomibe

3 ORIETIVOS DE LA REUNBON
1. | Scdalzar plan de trabajo
2. | Socalizar enosestas no relinadas
3. | Informar sobre novedades
4. | Informar incoreistences

5. oiRDEN DEL DIA DE LA

1. | Sakado
2. | Sedaleaciin del plan de tabajo
3. | Informe Sisben al bairio
4. | Despedida

4. VEREFICACION DEL UbRLUM

S requiens Quanim para (& preserte reunidn 51

LLAMADS A LISTA DE ASISTENTES

Depandencis & Sector

TOTAL:

5. CUMPLIMEENTO DE LOS ACUERDOS O COMPROMISOS DEL ACTA DE RELNION ANTERTOR

ACUERDD O COMIPROMIS

AVANCE

L ADOEAIMEE O K5 Nais A izariones ¥ Jphcirias

S va trabajando seglm surfa en el desamollo de
Ia actividad

. Cédge: | FRLOT
: ! PLANEACTON INSTITUCTONAL -
AAD O Fucha: | 130503
B ecslicha T
ACTA DE REUNION —
Waan: |6
| 2 | Puenas pricticzs en " . S¢ va brabajande sequn surja en o desarmolo de

b i

8. L0 DELA

Se da la blenvenida al equipe del Sishén, s realim socalimoidn del tratalo a realizarse o ks 12 dias dd mes de
septiemibee por la berminacion del contratn, se indica o babaje realirarse COMO SO0, SNCUESTXS BN CHMEa, 2benditn
3l [plbson ¥ SE PRECED |3 IMpOTINGD O g0 |35 DErSHas que SE NS emming o contrats defemas o trabajn
organiaos v 3l o, teneT ACHOIDIIs 150 Bates 8 dabos GUE Se Manaiin an &l dive, om0 @ contrdl o8 utas,
ouadro de verificacidn v o conbrol de seguimeents diando.

S realiz) retroalmentacitn ool aban o Verficacdn gue I ENCECtanReS MEne MEairando en Empo. gue
oonsicie en wickar 3 aguolice hogares Que Su enOMSta oot en estado de verificackdn por distanda, es decir
encuestas que s¢ realzaron pero presontan inconsistencias, por @l motive hay gue volver 2 realizara, paa alo
s deja un fomaio donde se indica al jefie de hogar que debe presentar ks documentos para agendar viska, elos
indican que hay hogares que ya que s& cambiaron de domiclio, &n los conjunios se defa la informacidn en los
CRClETTe YOI S han Notificdn personalments § S ha SA0ENCon 3 [y SEmand Siguisnes gue los solidtantes
¢ han acercado a la oficina a radicar © pedr informaciin fremie al fema.

Formaio de notificacion.

) BTN S B AHS  SERIF | GAIOn

D i 3 s et e D
wcrans, i ke LT i an o wricak
- ks

ol B LU I, o AL Ak ST I, B
bakackin o archeian d i gL s .

nosaar TETan A e

anan
stk | W ipeo b Wl ks
Wi | D e pdicdon 49 Ia masesta- (e dhaken reallrar un Swevs sporeria)
e | Ehascie et scancads |ba ek rmalieer a8 rses snceasia)
| s w 24 |58 Ba raliter w8 Pasen SRR
[y [ v e ——
bk e

Ya pan teminar s invita 3l grupo de tRbajo pR hacer enirega de los archives v disposiives el dia jueves 12
o septiembre.
S da pov bEmina g o oomibd chends B 5:00 O tade.

T. MO ¥ O DE L& NCTA OE
ACUERDO O COMPRIOMISO RESPOMSASLE: FECHA:
Verficar b documencién adcada Equipo de tratajo 06/09 2004
Busnas prdoticas an la ahencidn al Clsasng Efuipa e tratan 06092024
Formatos para vidtas de verificacidn Aejandro 06/09 2004
| £ AMEROS.

[ 1. [ megtstra Fotngrificn o pantaitaza ce 1 actwidad (Es Obligatoris)
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ACTA DE REUNION

Listado de asistenca F-#1-112 (Es Obligatorio)

Aplica No Agéca | x
Ay No Agkca | x
Aphca No Agkca | x

ACTIVIDAD 9

Para el periodo reportado del 29 de agosto al 12 de septiembre se realiz6 gestion documental de retiros de
fichas y organizacion de cajas de archivo de periodos del afio en curso
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